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 Ministerio de Educación, Cultura, Ciencia y Tecnología

      Dirección General de Educación Superior

                           S a l t a

RECOMENDACIONES PARA LA PRESENTACIÓN 

DE DECLARACIONES JURADAS
[image: image1.jpg]| Ministonip o Ecuasaoiin, Cubura, Conoia v Tecrokgia - Fois. de Saka DECLARACION JURADA DE EMPLEOS PUBLICOS

DDJY

ol on contavencién  las normas lagales vigentes implicars, ademas, I pérdida al derecho ala emuneracién de os dias rabsjados.-

Dectaro bajs ramento qus tods os datos Sonsignades 3 oninuacion son veraces  SXactos ) e 0 MowTo e SUpeTposislon horatia snm desempeno. e nolion aUs cusla.ier
falsedad, ouikamionto uomisicn daré motiuo 3 grave sancién y que estoy oblgadsla a denunciar cuslauier modiicacién deniro delas 48[Cuarentay ochol horas de producida. Toda prestaciénde seni-

CODIGO PENAL (A 239)"Sers pririda con reclusién o pisidn de uno a sis s ol que nsetare o istere inoerar enunInstmento Pdblio declaracionss alsas soncermientes un hesho que o

FECHA:

DATOS PERSONALES

COILW Documento oyt

Tde

Apelids y orbre.

Telttoro |

Toosidad

ool

CARGOS ¥10 FUNCIONES PUBLICAS QUE DESEMPERD

FIRIA OEL DECLAPANTE

A completar por Ia Mesa de Entradas
Fecha de Entrada e Hora d Enirada Firme.





RECOMENDACIONES PARA LA PRESENTACIÓN 
DE DECLARACIONES JURADAS
1. Completar la declaración jurada con un procesador de textos trabajando en una computadora, sin sobreescritura ni borrados.
2. Precisar lugar y fecha de presentación, ingresando la localidad y la fecha con el formato DD/MM/AAAA.
3. Ingresar los datos personales completos.

4. Llenar la grilla de cargos y/o funciones atendiendo a las siguientes indicaciones:

4.1. No omitir ningún espacio curricular ni cargo –sean de establecimientos de gestión pública o privada–, debido a que se efectúa el control de la declaración jurada con el Sistema de Recursos Humanos, incluyendo tanto los espacios curriculares del 2° cuatrimestre en los que fuera designado a término en el ciclo lectivo previo como las horas cátedras en uso de licencia.

4.2. En la primera columna, consignar correctamente la dependencia de las horas cátedra o del cargo (algunos docentes declaran horas de colegios privados consignando que dependen de la Dirección General de Educación Superior o declaran horas de la UNSa, que dependen del Ministerio de Educación, Cultura, Ciencia y Tecnología de Salta), completando la celda con estas abreviaturas:
4.2.1. MEN - UNSa

4.2.2. MECCyT - DGESuperior

4.2.3. MECCyT - DGESecundaria

4.2.4. MECCyT - DGEPrimaria

4.2.5. MECCyT - DGEPrivada

4.3. En la segunda columna, consignar la institución, la localidad a la que pertenece –a los fines de verificar que no exista superposición horaria teniendo en cuenta el tiempo de traslado–, el espacio curricular y el curso, completando la celda como sigue:
4.3.1. 6040 - Vaqueros - Matemática I - 1º 1º

4.4. En la tercera columna, ingresar el dato correspondiente:
4.4.1. Titular
4.4.2. Interino
4.4.3. Suplente
4.5. En las columnas cuarta a novena, discriminar horas cátedras de 40’ sin recreos considerando, en el caso de horas de práctica, horas áulicas y de campo de acuerdo con el diseño curricular, y respetando el inicio y finalización de las horas según el horario institucional. Tener en cuenta la carga horaria semanal establecida por Decreto Nº 14/91 y Decreto Nº 1401/03:
	Nomina de Cargos
	Carga Horaria

	Asesor de Educación Física
	40

	Asesor Pedagógico 1° y 2° Categoría
	20

	Asistente Escolar
	20

	Ayte. Observación y Practica
	4, 6, 8, 12, 16, 18 y 24 Hs

	Ayte. Cátedra
	4, 6, 8, 10, 12, 16, 18 y 24 Hs

	Ayte. Clases Prácticas con
	6, 12, 18, 24 y 30 Hs

	Ayte. de Gabinete
	20

	Ayte. de Gabinete
	45 m.

	Ayte. de Psicopedagogía
	20

	Bedel
	20

	Bibliotecaria
	20

	Coordinador Área Profesores
	20

	Coordinador Nivel Terciario
	20

	Director de Coro, Director de Conjunto Instrumental, Director 1°, 2°, 3° y 4° Categoría Jornada Simple
	20

	Directores Jornada Completa, Frontera, Escuela Hogar y con albergue anexo
	40

	Encargado Gabinete
	20

	Encargado Taller
	20

	Guía Docente
	11,15

	Inspector General
	40

	Jefe de Taller 1°,2° y 3° categoría con jornada simple
	20

	Jefe Preceptor 1°, 2° y 3° categoría 
	20

	Jefe Dpto. Psic. y Asist. Escolar
	40

	Maestro Jornada Simple
	20

	Maestra Jardinera
	20

	Maestro Celador (Guarderías)
	20

	Maestro Celador Jornada Simple
	20

	Maestro Activ. Pr. Jorn. Simple
	20

	Maestro Enseñanza Práctica
	20

	Maestro Celador de Taller Jorn. Simple
	20

	Maestro Especial Jornada Simple
	15

	Maestro especial Hogar Escuela, C/ albergue anexo, de Frontera y Jornada Completa
	40

	Miembro Junta Clasif. y Disc.
	40

	Preceptor Jornada Simple
	20

	Preceptor Jornada Completa
	40

	Profesor
	45 m

	Prosecretario
	20

	Rector
	20

	Secretario
	20

	Secretario Técnico
	40

	Subinspector General
	40

	Supervisor Gral. c/Ded. Exclus.
	40

	Supervisor Zona
	40

	Supervisor de Enseñanza Relig.
	40

	Supervisor de Enseñanza Difer.
	40

	Supervisor Técnico
	40

	Técnico Docente
	30

	Vice-Director 1°, 2° y 3° Categoria
	20

	Vice-Director Jornada Simple
	20

	Vice-Rector
	20

	Vocal
	40

	Vocal-Vice-Presidente
	40


4.6. En la décima columna, consignar el total de horas reloj según la tabla que sigue e informar el régimen de los espacios curriculares, por ejemplo 6 (Anual).
4.6.1. Tabla de conversión de horas cátedra en horas reloj:
	TABLA DE CONVERSIÓN DE HORAS CÁTEDRA EN HORAS RELOJ

	Horas cátedras
	Horas reloj
	Horas cátedras
	Horas reloj
	Horas cátedras
	Horas reloj
	Horas cátedras
	Horas reloj

	1
	00:45
	21
	15:45
	41
	30:45
	61
	45:45

	2
	01:30
	22
	16:30
	42
	31:30
	62
	46:30

	3
	02:15
	23
	17:15
	43
	32:15
	63
	47:15

	4
	03:00
	24
	18:00
	44
	33:00
	64
	48:00

	5
	03:45
	25
	18:45
	45
	33:45
	65
	48:45

	6
	04:30
	26
	19:30
	46
	34:30
	66
	49:30

	7
	05:15
	27
	20:15
	47
	35:15
	

	8
	06:00
	28
	21:00
	48
	36:00
	

	9
	06:45
	29
	21:45
	49
	36:45
	

	10
	07:30
	30
	22:30
	50
	37:30
	

	11
	08:15
	31
	23:15
	51
	38:15
	

	12
	09:00
	32
	24:00
	52
	39:00
	

	13
	09:45
	33
	24:45
	53
	39:45
	

	14
	10:30
	34
	25:30
	54
	40:30
	

	15
	11:15
	35
	26:15
	55
	41:15
	

	16
	12:00
	36
	27:00
	56
	42:00
	

	17
	12:45
	37
	27:45
	57
	42:45
	

	18
	13:30
	38
	28:30
	58
	43:30
	

	19
	14:15
	39
	29:15
	59
	44:15
	

	20
	15:00
	40
	30:00
	60
	45:00
	


5. Imprimir y firmar.
6. En el contexto de aislamiento social preventivo y obligatorio, escanear y enviar vía mail reservando el documento en papel para su presentación al regreso a las instituciones.
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