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1 .- Presentacion

2 - Cuesfiones adminisirativas

3.- Cobertura de Horas Cdatedra

4 - Trayectorias Estudiantiles

5.- Bibligieca

6.- Instituto Nacional Formacicn Docente
7.~ Organizacion de agendas institucionaies
8.- Supervisores

9 .- Horarios de aftencidn

1 -PRESENTACION

Estimados Rectores y comunidad educativa:

Bl dinamismo natural del tiempo nos pone de cara anfe el inicio
de un nuevo periodo lectivo en el nivel superior; momento mas que
propicio para rencvar nuestras esperanzas y fuerzas.

Cada efapa o periodo que se inicia nos demanda nuevas
necesidades, las gue se nos presenfan comeo desafios en la gestion de
los 1ES. Las transformaciones en los niveles obligatorios para los cuales
formamos, requieren de la promocién e innovacion permanenie en 10s
Institutos v de manera parficular en las estrategios de ensenanzas,
bibliografia, recursos tecnclégicos etc.

Las coracteristicas de la Secundaria 2030, los resulfados del
operativo Ensefiar v la autoevaluacion institucional, consfituyen un
insumo Importante para pensar nuestras instituciones en clave de
transformacion.

Como sabemaos este nivel ademds de formar docentes, cumpie
con la funcidn de formar técnicos superiores para el mundo productivo;
y ambos sectores, nos reclaman competencias y capacidades para
esquemas iaborales desafiantes; por ello, ademds de ofros aspectos,
gueremos poner el acento en las “Prdécticas”, tanto docentes como
profesionalizantes.

Los  espacies para las prdcticas deben ser lo suficientemente
potentes para gue los futuros egresados continden aprendiendo, a la
vez que les permitan poner en accidn lo ya aprendido.

En nuestras manos tenemos la oportunidad de ferjar el fufuro de
miles de salterios, v es nuestra responsabilidad. Con este aGnima (03
invito a desandar este 2019.

Cordialmente

Prof. Enrique Jaureguis
Director General




1.1.- Equipo

Director General

Prof. Enrique Jaureguis

Supervisora General

Prof, Elsc Pinikas

Secretaria Técnica

Lic. Patricia Taritolay

Jefe Departamento Administrativo

Sr. Francisco Jaime

Equipo de Supervisores

Prof. Ricardo Gamietea
Prof. Miriam Gonzdlez
Prof. Carolina Maza
Prof. Diego Montenegre
Prof. Mirlans Mufioz
Prof. Norma Politti

'Equipo Técnico Supéfvisién

Sra. Raguel Almirdn

Sra. Teresa Marin

Prof. Graciela Rodriguez
Prof. Beatriz Garcia

Prof. Claudia Gdlvez

Equipo Secretaria Técnica

Prof. Pable Choque
Prof. Rubén Salomdn
Frof. Alicia Suarez

Sr. Benjamin Beltran
Sr. Jose Velarde

2.- CUESTIONES ADMINISTRATIVAS:

Se les recuerda que deben alender a las siguientes cuestiones:

- Actas acuverdo interinstitucionales, con quienes el insfitutc comparte
edificio. Si aun no las firmaron, deben hacerlo hasta el 30 de Marzo.
Comunicarse al respecto con el supervisor correspondiente.

- Sistema de gestion de estudiantes Taginki disponible para los institutos
que aun no lo implementaron, y deben hacerlo, puesto gue la meta es
universalizario en el presente cicle lective. A tal efecto, comunicarse con
el TS Luis Rivero (lulsitorivero gmail.com; rivero.cesarluis gmail.comjo en

o sede de la DGES.




- Consejo Asesor/Directive organizado como drgano colegiado gue
legitimen la gestion institucional, en diversas tareas, tanto ccademicas
como adminisirativas. Se recuerda gue en la Circular 5/18, se les salicitd
la rendiciéon de finanzas institucionales con intervencién del mismo. Se
reguiere, a quienes aun no lo hicieron, cumplimentar con los piazos
estipulados,

Mantenimiento/Acondicicnamiento  Edilicio, acordacdo por 1as
autoridades de las instituciones que comparten edificio, en cuanfo al
destino y utilizacién de fondos. A tal efecto, ya se rediizo el depdsito de
oy primera cuota en las cuentas institucionales. Recordar la RM 4013/06 vy
la Circular Conjunta 8/18. La ejecucién de los fondos, debe reclizarse
hasta el 30 de abril.

3-COBERTURA DE HORAS CATEDRA: Las horas cdatedra deben estar
cubiertas, por concurso, y/o reasignaciones; solo en casos extremos vy
debidamente fundados serdn cubiertas por designaciones o termino
con cnuencia del Consejo Asesor de la Institucion:

3.1- Concursos: Deberdn sustanciarse previamente al inicio del
perfodo lectivo, sean del primer cualrimestre o del segundo. Se
frabajard con el siguiente formafo en las disposiciones de convocatoria:

Espacio Carrera y Diseno Curso, Carga Caousal de | Titulacion Miernrbros de Tribunc:
Curricular Curricular Division y | Horariay Yacante | compelenie v su fitulacion
Turng Régimen al espacio
: . curmcular
(Consignar {Consignar
corectament correctaments
¢ el nombre el nombre)

3.2.- Reasignaciones: La fecha limite de presentacion es el 31 de marzo.
A los efectos de la incompatibilidaa heraria, tener en cuenta el marco
normativo vigente (Dcto. 14/91, RM 103/99 v la emifida anudimente en
el marco de acuerdos salariales.

3.3.- Designaciones a término: Se trabajard con el siguiente formato y
siguiendo el mismo procedimiento ya estipulado por normativa:

Carera y Diseno | Espacio Curicular ¢ Cursoy | Carga Causal de | Postulanie
Curricular Division | Horaria v Vacante y Perfil
{Consignar Régimen (")
(Consignar correctamente ¢l

correctamente) nombre




(*] Causal de Vacante: Especificar sf corresponde:

-Creqacién de Curso
[Implementacion de Nueva Carrera (en caso de cambio de Diseno
Curricular}

-Renuncia: Especificar Nombre, DNl y fecha de Renuncia del docente

-Licencia: Especificar Nomibre, DNl y fecha de Inicio de Licencia del
docente

-Designacion a Término de Docente: Especificar Nombre y DNI dei
docente designado a término.

4.- TRAYECTORIAS ESTUDIANTILES:

- Los tramites de AM 25, deben culminar con la emision de Disposicién
por parte de la DGES, por lo ianto, se solicita enviar a ia brevedad los
resultados de exdmenes v legajos de los solicitantes.

- Cuando se presenten casos de movilidad estudiantil, fener en cuenfa
el apartado de Equivalencias de la RM 2484/12 [RAM), recordando
siempre que la carrera a la gue se ingresa, debe fener apertura de
oferta, es decir primer afio del plan vigente.

- Enviar planilla de Movimiento de alumnos, 15 dias posteriores al inicio
de clases, deberd informar a Secretaria técnica, matricula 2019, v
egresos producidos en los Gltimos turnos de exdmenes, consignando
cohorte a la que pertenece. Utllizar la planila remitida por 1os
superviscres, cportunamente,

- Para solicitar tutorias, remitirse ala RM 8463/95.

- Aperituras parciales de cdatedra, se framitan con pedido formal a
Supervision, adjuntando estados curriculares de estudiantes incluidos, v
las scolicitudes de los mismos.

- La regularidad de una unidad curricuiar, tiene una duracion de dos
anos, contabilizando de Marzo de Mcarzo, independientemente del
régimen [anual o cuatriimestral), ya que el periodo lectivo de cada ano,
culminc en Marzo del afio siguiente.

- Las exfensiocnes de regularidad, se oforgan excepcionalmente,
atendiendo a las trayectorias académicas y les cambios de planes de
estudio.

5.- BIBLIOTECA: El afio pasadoe, el INFOD, envid material bibliografico
para cada instituto con carreras de formacidn docente. Se solicita que




5- BIBLIOTECA: B afio pasado, el INFOD, envido material bibliografico
para cada instituto con carreras de formacion docente. Se solicita gue
los  profesores  Incluyan el mismo, en sus  programas,  cuando
corraspondiere,

6.~ INSTITUTO NACIONAL DF FORMACION DOCENTE: A confinuacion, se
detallan referentes y equipo tecnico jurisdiccional:

ARAGONES, Herman Referente contable
FPESCE, Danila Disefio y Desarrollo Cumicular
BARRIONUEVO, Estela Formador de Formadores
IRUARRIZAGA, Noelia Leoncr Planeamiento del Sistema Formador
RIVERCS, CEF Bk Planeamiento deirl]és(i)sr:giz?rmodor (soporte

7 - ORGANIZACION DE AGENDAS INSTITUCIONALES:

- Producto de la polifica educafiva nacional y jurisdiccional, se
astipulard la Semana de ESI (Educacion Sexual Infegral), una por
cuatrimestre. En el primer cuatriimestre, del 3 al 7/06, con  presentacién
previa del proyecto, el 24 de mayo. En el segundo cuatrimestre, cel /7
al 11/10, con  presentacion previa del proyacto 11 de Sepifiembre.

-Los 1ES solo organizardn  Acto de Colacién [y no de fin de cursoj,
estableciendo la fecha segun la recepcion de fitulcs y comunicando,
con un mes de anticipacion, ala DGES la fecha definida.

8.- SUPERVISORES: Acompafiardn a las instituciones en todas tas
instancias que los requieran: organizativa, administrafiva, de aperiura al
medio; vy de manera particular la pedagogica diddactica

7.- HORARIOS DE ATENCION DEL EQUIPO DE SUPERVISION Y SECRETARIA
TECNICA: Se informa qgue a partir del dia de la fecha, el horario de
atencion y consulia, es de 2.00 a 13.30, los dias Lunes, Mjércoles vy

Viernes.
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/) Prof. ENRIQUE JAUREGUIS
. General

Direccion Gral.|de Educ. Superior
Minigt. de Edug. Ca. y Tacnologfa




